
Schleswig-Holsteinischer Volleyball-Verband e.V.

Anleitung zur

Ligaversammlung

über Zoom



Verfahren bei der LV:

Dem Zoom-Meeting beitreten

 Mit dem Beitritt erklärt der Teilnehmer sich einverstanden, 

dass eine Video- und Audioaufzeichnung der LV 

durchgeführt wird. Diese dient ausschließlich internen 

Zwecken der Protokollierung. Die Aufzeichnung wird nicht 

veröffentlicht.
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Verfahren bei der LV:

Dem Zoom-Meeting beitreten

 Es wird ausdrücklich empfohlen, der Versammlung über 

die Software, oder die App beizutreten. (Anleitungen ab 

Seite 5)

 Wenn Sie Ihren Namen angeben, tun Sie das bitte 

folgendermaßen:

 Vorname (Verein, X Stimmen)
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Verfahren bei der LV:

Wortmeldungen

 Grundsätzlich sind alle Teilnehmer außer der 

Moderatoren stumm geschaltet

 Wortmeldungen können über die Chatfunktion 

angemeldet werden

 „Wortmeldung“ in den Chat schreiben

 Der Moderator wird daraufhin die Redereinfolge festlegen

 Das Mikrofon des Redners wird freigeschaltet
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Verfahren bei der LV:

Abstimmungen

 Wenn in der Auswahlleiste der Punkt „Teilnehmer“ 

ausgewählt wird, gibt es folgende Schnell-Optionen:

„Ja“ (grüner Haken)

„Nein“ (rotes Kreuz)

 Bei einer Abstimmung fungiert diese Funktion als 

Stimmzettel

 Nicht Stimmberechtigte und Enthaltungen klicken keines

der Symbole an

 Der Protokollant wird das Ergebnis auszählen
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Zoom – eine kurze Einführung

 Wie nehmen Sie an einem Meeting teil?

 Welche Optionen stehen Ihnen zur Verfügung?

 Wie können Sie aktiv an der Videokonferenz teilnehmen?
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Zoom – eine kurze Einführung
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Teilnahme per App (EMPFOHLEN!)

Teilnahme per Software (EMPFOHLEN!)

Teilnahme über Browser

1

2
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Zoom – eine kurze Einführung
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Teilnahme per App

Teilnahme per Software

Teilnahme über Browser

1

2
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(APP) Schritt 1 und 2:

 Starten Sie die App

 Treten Sie einem Meeting bei
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Schritt 3:

 Geben Sie die jeweilige

Meeting-ID ein.
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Schritt 4:

 Geben Sie Ihren Namen an.

 Wenn Sie stimmenberechtigt sind, 

schreiben Sie bitte Folgendes ins 

Namenfeld:

 Vorname Nachname (Verein, X Stimmen)
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Dein Name



Schritt 5:

Geben Sie das 

Passwort des Meetings 

ein.
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Schritt 6:

Treten Sie mit oder 

ohne Videoübertragung 

bei.
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Diese Einstellung 

können Sie auch 

später noch ändern, 

wenn Sie im Rahmen 

der Versammlung z.B. 

einen Vortrag halten 

wollen!



Schritt 7:
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Diese Einstellung 

können Sie auch 

später noch ändern, 

wenn Sie sich im 

Rahmen der 

Versammlung zu Wort 

melden wollen!

Treten Sie mit oder 

ohne Tonübertragung 

bei.



Schritt 8:

Audio 

an/aus

Video 

an/aus

Starten Sie 

eine 

Bildschirm-

übertragung

Reagieren Sie 

aktiv

Nehmen Sie an der 

Videokonferenz teil.



Schritt 9:

 Wenn Sie auf die drei Punkte unten 

rechts klicken, kommen Sie zu 

diesem Menü:

• Emojis (Reaktionsmöglichkeit)

• Chat (bei unterschiedlichen Systemen ist 

der Chat unter dem Punkt Teilnehmer)

• Virtueller Hintergrund

• Hand heben

• Audio trennen (Sollten Tonprobleme 

auftreten, können Sie das Audio trennen 

und neu verbinden)
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Schritt 10:
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 Bei Bedarf können Sie über das 

Symbol „Teilen“ in der Mitte der 

Auswahlleiste eine 

Bildschirmübertragung beginnen 

oder Dateien freigeben



Zoom – eine kurze Einführung
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Teilnahme per App

Teilnahme per Software

Teilnahme über Browser

1

2

3



(Software) Schritt 1 und 2:
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 Starten Sie die Software

 Klicken Sie auf den „Teilnehmen“ Button



Schritt 3:
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 Geben Sie die Meeting- ID an

 Geben Sie Ihren Namen an.

 Wenn Sie stimmenberechtigt 

sind, schreiben Sie bitte 

Folgendes ins Namenfeld:

 Vorname Nachname

(Verein, X Stimmen)

Dein Name          



Schritt 4:
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 Geben Sie das Passwort des 

Meetings ein.



Schritt 5:

22

Diese Einstellung 

können Sie auch 

später noch ändern, 

wenn Sie im Rahmen 

der Versammlung z.B. 

einen Vortrag halten 

wollen!

 Treten Sie mit oder 

ohne Videoübertragung 

bei.



Schritt 6:
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Audio an/aus

Video an/aus

Starten Sie eine Bildschirmübertragung 

Reagieren 

Sie aktiv

Starten Sie 

den Chat.



Zoom – eine kurze Einführung
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Teilnahme per App

Teilnahme per Software

Teilnahme über Browser

1

2

3



(Browser) Schritt 1:
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 Klicken Sie auf den Link, den Sie für das Meeting erhalten 

haben.

 Oder kopieren Sie den Link in Ihren Browser (Achtung! 

Verwenden Sie nicht Safari. Dort ist keine 

Audioübertragung möglich!)



Schritt 2:
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 Beginnen Sie das Meeting.

 oder Treten Sie dem Meeting über Ihren Browser bei.



Schritt 3:
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 Stimmen Sie den Nutzungsbedingungen und Richtlinien 

zu.



Schritt 4:

28

 Geben Sie das Passwort des Meeting ein.



Schritt 5:
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 Geben Sie Ihren Namen an.

 Wenn Sie stimmenberechtigt sind, schreiben Sie bitte 

Folgendes ins Namenfeld:

 Vorname Nachname

(Verein, X Stimmen)



Schritt 6:
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Diese Einstellung 

können Sie auch 

später noch ändern!

 Treten Sie mit Audioübertragung bei.



Schritt 7:
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Audio an/aus

Video an/aus

Starten Sie eine 

Bildschirmüber-

tragung

Starten Sie den 

Videokonferenzchat
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Kontakt

Schleswig-Holsteinischer Volleyball-Verband e.V.

Haus des Sports, Raum 001

Winterbeker Weg 49

24114 Kiel

Telefon 0431 907 6151

E-Mail liga@shvv.de

Homepage www.shvv.de


